
 

Assistenz Bewirtschaftung 80-100% (m/w/d)  
Du bist eine engagierte, selbstständige Persönlichkeit und möchtest zwei Teams aktiv in der 
Immobilienbewirtschaftung unterstützen? Dann bist du bei uns genau richtig! Wir suchen per sofort oder 
nach Vereinbarung eine Assistenz Bewirtschaftung (80-100%).   

Das kannst du bei uns bewegen: 

• Unterstützung der Immobilienbewirtschaftung: Du unterstützt unsere beiden 
Bewirtschaftungsteams Wohnen und Gewerbe im Tagesgeschäft bei Vertrags- und 
Unterhaltsmanagement, Terminorganisation sowie bei der Vermietung von Liegenschaften. 

• Besichtigungen: Selbstständige Durchführung von Besichtigungen von Wohnliegenschaften 
• Erstkontakt mit Kunden und Besucher: Du bist erste Ansprechperson für unsere Mieterinnen und 

Mieter sowie Kunden und Geschäftspartner am Empfang und am Telefon. 
• Administration: Du unterstützt unser Team bei administrativen und organisatorischen Aufgaben. 

Das macht dich aus: 

• Erfahrung im Immobilienbereich: Du verfügst bereits über Erfahrung in der Immobilienbranche  

• Selbstständige Arbeitsweise: Hohe Eigenverantwortung und gute Organisationsfähigkeit 

• Sprachkenntnisse: Muttersprache Deutsch, idealerweise sehr gute Französischkenntnisse 

• Teamfähigkeit und Kundenkontakt: Freude an der Zusammenarbeit im Team und am 
Kundenkontakt  

Das bietet dir Espace: 

• Arbeit in einem jungen und dynamischen Team  

• Kurze Entscheidungswege und hohe Eigenverantwortung  

• Weiterbildung: Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten zur kontinuierlichen Verbesserung deiner 
Fähigkeiten. 

• Benefits am Arbeitsplatz: Attraktive Vergütung, 40h-Arbeitswoche, zentraler Arbeitsplatz am 
Bahnhof Solothurn, Mitbenützung Firmenfahrzeug. 

Bewirb dich jetzt online und schicke deine Bewerbungsunterlagen an: bewerbung@espacereal.ch. 
Chiara Weber, Leiterin Bewirtschaftung, ist bei Fragen telefonisch erreichbar unter 079 872 20 30. 

Hinweis: Bei uns wird bereits im Rekrutierungsprozess eine «Du-Kultur» gelebt. 
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